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অিধদ˖র/ দ˖েরর নাম:…………………………………. 
মˈণালয়/িবভােগর নাম: িশ˾ মˈণালয় 

 
১। অিফস ǯɛাফাইল 

     ক) একনজের অিফস 

ɛিত̎ােনর নাম বাংলা িশ˾ মˈণালয় 

ইংেরিজ Ministry of Industries 

সংিɻ˖ MoIND 

অিফস ɛধােনর পদিব  সিচব িনয়ˈণকারী মˈণালয়/িবভাগ  

অিফেসর সং΋া  ǯমাট ১২ িবভাগীয় অিফস…… ǯজলা অিফস… 

জনবল ২৫০ জন 

 অিফেসর ɬকানা িশ˾ মˈণালয়, ৯১, মিতিঝল বা/এ, ঢাকা-১০০০ 

ǯযাগােযাগ (ই-ǯমইল, 
ǯফান, ফɇাɼ) 

ict.moind@gmail.com 

ওেয়বসাইেটর ɬকানা https://moind.gov.bd/ 

যাতায়ােতর বণ ȟনা 

(̶গল Ζাপসহ) 

 

 

খ) অিফেসর িভশন ও িমশন  

গ) অিফেসর পিরিচিত ও ছিব (অনিধক ২০০ শˠ) 

ঘ) অিফেসর অগ ȟােনাɊাম 

ঙ) ǯসবার তািলকা 

Ɉম ǯসবা নাম ǯসবাɛাি˖র পয ȟায় (অিধদ˖র/আʙিলক) 

 ӅনঃɛিɈয়ার উেʸেΚ আমদানীতΕ জাহােজর ǰসকতায়ন অӂমিত  

 ӅনঃɛিɈয়ার উেʸেΚ আমদানীতΕ জাহােজর িবভাজন অӂমিত  

   

   

 

২। ǯসবা ǯɛাফাইল 

ক) ǯসবার নাম: ӅনঃɛিɈয়ার উেʸেΚ আমদানীতΕ জাহােজর ǰসকতায়ন অӂমিত 

খ) ǯসবাɪ সহিজকরেণর ǯযৗিɳকতা:  

গ) ǯসবাɛাি˖র ǯমৗিলক তΐািদ 

 িবষয় তΐািদ 

১ ǯসবা ɛদানকারী অিফস িশ˾ মˈণালয় 

২ ǯসবার সংিɻ˖ িববরণ ӅনঃɛিɈয়ার উেʸেΚ আমদানীҍত জাহােজর ǰসকতায়ন অӂমিত 

৩ বািষ ȟক ǯসবা Ɋহণকারীর সং΋া আӂমািনক ১৫০ জন 

mailto:ict.moind@gmail.com
https://moind.gov.bd/


৪ ǯসবাɛাি˖র শতȟাবিল িবিধ অӂযায়ী সংি̈̌ কাগজপɖ দািখল 

৫ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী ০৮ জন 

৬ ǯসবাɛাি˖র সময় ০২ িদন 

৭ ǯসবা ɛাি˖েত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ জাহাজ ǰসকতায়ন/িবিচং অӂমিত ɛাি˖র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ 
িনে˨াɳ কাগজপɖ দািখল করেত হয়ঃ 

(ক) পিরেবশ অিধদ˖র, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ ɛিতেবদন  
(খ) িশ˾ মˈণালয় কҸȟক িনেয়াগɛা˖ ǯসইফɪ এেজি˓র পিরদশȟন 
ɛিতেবদন  
(গ) িবে̣ারক পিরদ˖র, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ িনরাপʯাӒলক পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন (Safe for hot work and safe for man entry)  
(ঘ) ǯɑডবিড কҸȟক ɛদʯ ǯমͯারশীপ সাɪ ȟিফেকেটর কিপ  
(ঙ) িবিচং িফ বাবদ ১০,০০০/- (দশ হাজার) টাকার চালােনর Ӓলকিপ  
(চ) কা̙মস হাউজ, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ Rummage Clearance 
Certificate 

৮ ǯসবাɛাি˖র জΓ খরচ  ১০০৩০/- টাকা 

৯ ǯসবাɛাি˖র জΓ যাতায়ােতর সং΋া নাই 

১০ সংি̈̌ আইন/িবিধ/নীিতমালার তািলকা The Ship Breaking & Ship Recycling 
Rules-2011, বাংলােদশ জাহাজ ӅনঃɛিɈয়াজাতকরণ 
আইন, ২০১৮ 

১১ ǯসবা ǯপেত Εথ ȟ হেল পরবত̭ ɛিতকারকারী 
কম ȟকতȟা, পদিব, ইেমইল ও ǯফান 

অিতিরɳ সিচব (জাহাজ ӅনঃɛিɈয়া) 

zafar6410@gmail.com 

 

১২ ǯসবা ɛাি˖/ ɛদােনর ǯɻেɖ অӟিবধা/ সমΝা / 
চɇােলʛসӒহ 

আেবদনকারী সংি̈̌ Εবসায়ী/ইয়াড ȟ মািলকগেণর 
আইɪ/অনলাইন িবষেয় অদɻতা/অসেচতনতা। অনলাইেন 
িবেবচɇ আেবদন দািখেলর ǯɻেɖ তােদর দɻতা Ӎিʺ এবং এ 
ɛিɈয়ার ӟফল স˫েকȟ সেচতনতা ӡি̌র লেɻɇ ɛিশɻণ 
কায ȟɈম Ɋহণ করা 

১৩ অΓাΓ  

 

ঘ) িবΑমান ǯসবা-পʺিত িবে̈ষণ  
 

ǯসবা ɛদােনর ধাপ কায ȟɈম ɛিত ধােপর সময় 
(িদন/ঘ˂া/িমিনট) 

স˫ৃɳ Εিɳবগ ȟ (পদিব) 

ধাপ-১ (ক) অিতিরɳ সিচব মেহাদেয়র দ˖ের পɖ 
ɛাি˖ ও পɖ ডাইির,  
(খ) অিতিরɳ সিচব মেহাদেয়র ·াɻেরর পর 
সংি̈̌ শাখায় ǯɛরণ। 

২-৩ ঘ˂া অিতিরɳ সিচব 
Εিɳগত কম ȟকতȟা 
অিফস সহায়ক 

ধাপ-২ (ক) শাখায় পɖ ডাইির, ǯনাɪং ও ɛ̜াবসহ 
নিথেত উপ̝াপন 
 

১-২ ঘ˂া সহকারী সিচব/উপসিচব 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
সϲট ӑɘাɻিরক কাম-
কি˫উটার অপােরটর 
অিফস সহায়ক 

 (খ) নিথɪ সহকারী সিচব, উপ সিচেবর 
·াɻেরর পর অӂেমাদেনর জΓ অিতিরɳ সিচব 
মেহাদেয়র দ˖েরর ǯɛরণ। 
 

১-২ ঘ˂া ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
সহকারী সিচব 
উপ সিচব 
অিতিরɳ সিচব 

mailto:zafar6410@gmail.com


অিফস সহায়ক 
 

 (গ) অিতিরɳ সিচব মেহাদেয়র অӂেমাদন ও 
·াɻেরর পর ǯরিজ̘াড ȟ খাতায় এিˁӆব ȟক 
শাখায় ǯɛরণ 
 

১-২ ঘ˂া অিতিরɳ সিচব 
Εিɳগত কম ȟকতȟা 
অিফস সহায়ক 

 (ঘ) শাখা ǯথেক পɖ ɛͼত ও সহকারী 

সিচব/উপসিচেবর ·াɻেরর পর পেɖ ইӟɇ নͯর 

ɛদান ও জারী। 

১-২ ঘ˂া উপ সিচব 
সহকারী সিচব 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
সϲট ӑɘাɻিরক কাম-
কি˫উটার অপােরটর 
অিফস সহায়ক 

    

 

ঘ) িবΑমান ǯসবা-পʺিত িবে̈ষণ  
 

ǯসবা ɛদােনর ধাপ কায ȟɈম ɛিত ধােপর সময় 
(িদন/ঘ˂া/িমিনট) 

স˫ৃɳ Εিɳবগ ȟ (পদিব) 

ধাপ-১ আেবদনপɖ ɛͼত   

ধাপ-২ ̲িরয়ার ǯযােগ িশ˾ মˈনালেয় ǯɛরণ    

ধাপ-৩ ǯকিˌয় ডেকɪং   

ধাপ-৪ সংি̈λট অӂিবভােগ ǯɛরণ    

ধাপ-৫ অӂিবভাগ ɛধাণ পɖɪ িসন কের ডাউন কেরন    

ধাপ-৬ Ӕʂ সিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন   

ধাপ-৭ উপ সিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন   

ধাপ-৮ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব পɖɪ 

ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন 

  

ধাপ-৯ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা িবিধ ǯমাতােবক আেবদন 

পেɖর সকল তΐ যথাযথ থাকেল অӂেমাদেনর 

জαয নিথেত উপ̝াপন কেরন। যথাযথ না 

থাকেল Ӆনরায় অবিহত করা হয়।  

  

ধাপ-১০ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা নিথɪ িসিনয়র সহকারী 

সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ কের  

  

ধাপ-১১ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ 

উপ সিচব বরাবর ǯɛরণ কের কেরন 

  

ধাপ-১২ উপ সিচব নিথɪ Ӕʂ সিচব বরাবর ǯɛরণ কের 

কেরন 

  

ধাপ-১৩ উপ সিচব নিথɪ Ӕʂ সিচব বরাবর ǯɛরণ কের 

কেরন 

  



ধাপ-১৪ Ӕʂ সিচব নিথɪ অӂিবভাগ ɛধাণ বরাবর ǯɛরণ 

কের কেরন  

  

ধাপ-১৫ অӂিবভাগ ɛধাণ নিথɪ অӂেমাদন কের Ӆনরায় 

Ӕʂ সিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন।  

  

ধাপ-১৬ Ӕʂ সিচব নিথɪ Ӆনরায় উপ সিচব বরাবর 

ǯɛরণ কেরন। 

  

ধাপ-১৭ উপ সিচব নিথɪ Ӆনরায় িসিনয়র সহকারী 

সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন। 

  

ধাপ-১৮ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ 

Ӆনরায় ɛশাসিনক কম ȟকতȟা বরাবর ǯɛরণ 

কǯরন। 

  

ধাপ-১৯ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা অӂমিত পɖ ɛͼত কের 

·াɻেরর জαয উপ সিচব / িসিনয়র সহকারী 

সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন।  

  

ধাপ-২০ পেɖ অӂেমাদেনর পর নিথɪ ɛশাসিনক 

কম ȟকতȟার িনকট ǯɛরণ কেরন।  

  

ধাপ-২১ ɛশাসিনক কমȟকতȟা ই-ǯমইেল ǯɛরণ কেরন।    

ধাপ-২২ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা অӂেমাদন পɖɪ নিথেত 

সংরɻণ কেরন।  

  

 
 
ঙ) িবΑমান পʺিতর ɛেসস Ζাপ (Process Map)  
 
 
 
  
 

 
 
        
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

আেবদনকারীর আেবদনপɖ ɛͼত 

ǯসবা কায ȟɈম ʹͰ 

̲িরয়ার ǯযােগ িশ˾ মˈনালেয় ǯɛরণ 

ǯকিˌয় ডেকɪং এবং সংি̈λট অӂিবভােগ 
ǯɛরণ 

জনবল 

সময়= ২ কম ȟিদবস 

কাগজপɖ=৬ ধরেণর 

ধাপ=১৯ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

অӂিবভাগ ɛধাণ পɖɪ িসন কের ডাউন 

িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন 

উপ সিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন 

Ӕʂ সিচব পέরɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন 

িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ উপ সিচব বরাবর ǯɛরণ 

উপ সিচব নিথɪ Ӕʂ সিচব বরাবর ǯɛরণ 

Ӕʂ সিচব নিথɪ অӂিবভাগ ɛধাণ বরাবর 
ǯɛরণ 

অӂিবভাগ ɛধাণ নিথɪ অӂেমাদন কের Ӆনরায় Ӕʂ সিচব বরাবর ǯɛরণ 

Ӕʂ সিচব নিথɪ উপ সিচব বরাবর ǯɛরণ 

িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ ɛশাসিনক কθমকতȟা বরাবর ǯɛরণ 

উপ সিচব নিথɪ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ 

ɛশাসিনক কθমকতȟা িবিধ ǯমাতােবক আেবদন 
পেɖর সকল তΐ যথাযথ থাকেল অӂেমাদন 
পɖসহ অӂেমাদǯনর জαয নিথেত উপ̝াপন 
কের িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব 

বরাবর ǯɛরণ 

উপ সিচব/ িসসস সিচব/ সস সিচব এর 
·াɻের  আেবদনকারীেক জানােনা  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
চ) িবΑমান সমΝা সমাধােন কɇাটাগিরিভিʯক ɛ̜াবনা: 

ǯɻɖ সমΝার বণ ȟনা সমাধােনর ɛ̜াবনা 

১। আেবদনপɖ/ ফরম/ 

 ǯরিজ̙ার/ ɛিতেবদন 

হােত ǯলখা আেবদন পɖ ǯɛরণ ফরমস/মাইগভ এর অনলাইন ফরেমর 

মাΒেম আেবদন Ɋহণ 

২। দািখলীয় কাগজপɖািদ জাহাজ ǰসকতায়ন/িবিচং অӂমিত ɛাি˖র ǯɻেɖ 
আেবদেনর সােথ িনে˨াɳ কাগজপɖ দািখল করেত 
হয়ঃ 

(ক) পিরেবশ অিধদ˖র, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ ɛিতেবদন  
(খ) িশ˾ মˈণালয় কҸȟক িনেয়াগɛা˖ ǯসইফɪ 
এেজি˓র পিরদশ ȟন ɛিতেবদন  
(গ) িবে̣ারক পিরদ˖র, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ 
িনরাপʯাӒলক পিরদশȟন ɛিতেবদন (Safe for hot 
work and safe for man entry)  
(ঘ) ǯɑডবিড কҸȟক ɛদʯ ǯমͯারশীপ সাɪ ȟিফেকেটর 
কিপ  
(ঙ) িবিচং িফ বাবদ ১০,০০০/- (দশ হাজার) টাকার 
চালােনর Ӓলকিপ  
(চ) কা̙মস হাউজ, চʞɊাম কҸȟক ɛদʯ Rummage 
Clearance Certificate 

 

৩। ǯসবার ধাপ ১৯ ɪ িকҜ পʺিত অবলͯন কের ৯ধােপ 

কায ȟɈমɪ স˫ˑ করা স˯ব হেব।  

৪। স˫ৃɳ জনবল ০৮ জন  

৫। ·াɻরকারী/ অӂেমাদেনর সেʊ 
স˫ৃɳ Εিɳর সং΋া ও পদিব 

এও, সহকারী সিচব, উপসিচব, অিতিরɳ সিচব  

৬। আˉঃঅিফস িনভ ȟরশীলতা    

ɛশাসিনক কθমকতȟা পɖɪ ই-ǯমইেল আেবদনকারীেক ǯɛরণ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা অӂমিত পɖ ɛͼত কের ·াɻেরর জαয উপ সিচব / িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ 

পেɖ অӂেমাদন ও ·াɻেরর পর নিথɪ ɛশাসিনক কমȟকতȟার িনকট ǯɛরণ 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা ·াɻিরত পɖɪর একɪ কিপ নিথেত সংরɻণ 

সমা˖ 



৭।  আইন/িবিধ/ ɛʗাপন ইতɇািদ The Ship Breaking & Ship 
Recycling Rules-2011, বাংলােদশ 
জাহাজ ӅনঃɛিɈয়াজাতকরণ আইন, ২০১৮ 

চালান এর ̝েল চালান/ই-চালান Ӕɳ করা 

৮। অবকাঠােমা/ হাড ȟওয়ার ইতɇািদ কি˫উটার, ̖ɇানার, ফেটাকিপ ǯমিশন  

৯। ǯরকড ȟ/তΐ সংরɻণ   

১০। ɛӔিɳর ɛেয়াগ ɛেযাজɇ িক 

না 

ɛেযাজɇ  

১১। খরচ (নাগিরক+অিফস) ১০০৩০ টাকা ১০০০০ টাকা 

১২। সময় (নাগিরক+অিফস) ২ িদন  ১ িদন 

১৩। যাতায়াত (নাগিরক) ১ ০ 

১৪। অΓাΓ    

 
 
ছ)  ҶলনাӒলক িবে̈ষণ (িবΑমান ও ɛ̜ািবত পʺিতর ধাপিভিʯক Ҷলনা): 
 

ǯসবা ɛদােনর ধাপ িবΑমান ধােপর বণ ȟনা ɛ̜ািবত ɛেসস 
Ζােপর ধাপ 

ɛ̜ািবত ধােপর বণ ȟনা 

ধাপ-১ আেবদনপɖ ɛͼত  ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-২ ̲িরয়ার ǯযােগ িশ˾ মˈনালেয় ǯɛরণ   ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-৩ ǯকিˌয় ডেকɪং এবং সংি̈̌ অӂিবভােগ ǯɛরণ  ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-৪ অӂিবভাগ ɛধাণ পɖɪ অবেলাকন কের ডাউন 
কেরন 

ধাপ-১ আেবদনকারী অনলাইন ফরম/মাইগভ 
এর মাΒেম আেবদন ǯɛরণ যা 
অӂিবভাগ ɛধান এর ই-নিথেত Ɋহণ  

ধাপ-৫ Ӕʂসিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন ধাপ-২ অӂিবভাগ ɛধাণ পɖɪ অবেলাকন 
কের ই-নিথেত সরাসির শাখায় ডাউন 
করা ও পেɖর অӂিলিপ Ӕʂসিচব, 
উপসিচব, িসঃ সহঃ সিচব/ সহঃ 
সিচবেক ǯɛরণ 

ধাপ-৬ উপসিচব পɖɪ ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন  ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-৭ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব পɖɪ 
ǯদেখ িনেচ ডাউন কেরন 

 ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-৮ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা িবিধ ǯমাতােবক আেবদন 
পǯɖর সকল তΐ যথাযথ থাকেল অӂেমাদেনর 
জαয নিথেত উপ̝াপন কের িসিনয়র সহকারী 
সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ । যথাযথ 
না থাকেল Ӆনরায় অবিহত করা হয়।  

ধাপ-৩ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা িবিধ ǯমাতােবক আেবদন 
পেɖর সকল তΐ যথাযথ থাকেল 
অӂেমাদǯনর জαয খসড়াপɖসহ ই-নিথেত 
উপ̝াপন কের িসিনয়র সহকারী সিচব/ 
সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ 

 
ধাপ-৯ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ 

উপ সিচব বরাবর ǯɛরণ কের কেরন 
ধাপ-৪ নিথɪ িসিনয়র সহকারী সিচব/ 

সহকারী সিচব হেত উপসিচব বরাবর 
ই-নিথ ǯɛরণ 

ধাপ-১০ উপসিচব নিথɪ Ӕʂসিচব বরাবর ǯɛরণ কের 
কেরন 

ধাপ-৫ উপসিচব নিথɪ Ӕʂসিচব বরাবর 
ǯɛরণ 

 
ধাপ-১১ Ӕʂসিচব নিথɪ অӂিবভাগ ɛধাণ বরাবর ǯɛরণ ধাপ-৬ Ӕʂসিচব নিথɪ অӂিবভাগ ɛধাণ 



কের কেরন  বরাবর ǯɛরণ কের কেরন 

ধাপ-১২ অӂিবভাগ ɛধাণ নিথɪ অӂেমাদন কের Ӆনরায় 
Ӕʂসিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন।  

ধাপ-৭ অӂিবভাগ ɛধাণ নিথɪ অӂেমাদন 
কের Ӆনরায় Ӕʂসিচব বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। 

ধাপ-১৩ Ӕʂসিচব নিথɪ Ӆনরায় উপসিচব বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। 

ধাপ-৮ Ӕʂসিচব নিথɪ Ӆনরায় উপসিচব 
বরাবর ǯɛরণ কেরন। 

ধাপ-১৪ উপ সিচব নিথɪ Ӆনরায় িসিনয়র সহকারী 
সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন। 

ধাপ-৯ উপসিচব পেɖ ·াɻরӆব ȟক ই-নিথর 
মাΒেম আেবদনকারীেক ǯɛরণ ও 
নিথ িন̑িʯ 

ধাপ-১৫ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব নিথɪ 
Ӆনরায় ɛশাসিনক কম ȟকতȟা বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। 

 ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-১৬ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা অӂমিত পɖ ɛͼত কের 
·াɻেরর জαয উপ সিচব / িসিনয়র সহকারী 
সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর ǯɛরণ কেরন।  

 ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-১৭ পেɖ অӂেমাদেনর পর নিথɪ ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟার িনকট ǯɛরণ কেরন।  

 ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-১৮ ɛশাসিনক কম ȟকতȟা ই-ǯমইেল ǯɛরণ কেরন।   ɛেয়াজন ǯনই 

ধাপ-১৯ ɛশাসিনক কমȟকতȟা অӂেমাদন পɖɪ নিথেত 
সংরɻণ কেরন।  

 ɛেয়াজন ǯনই 

 
 
 
জ) ɛ̜ািবত ɛেসস Ζাপ 
 
 
 

 
 
        
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

আেবদনকারী অনলাইন ফরম/মাইগভ এর মাΒেম আেবদন 
ǯɛরণ যা অӂিবভাগ ɛধান এর ই-নিথেত Ɋহণ  

ǯসবা কায ȟɈম ʹͰ 

অӂিবভাগ ɛধাণ পɖɪ িসন কের ই-নিথেত সরাসির শাখায় ডাউন করা ও পেɖর অӂিলিপ Ӕʂসিচব, 
উপসিচব, িসঃসহঃসিচব/ সহঃ সিচবেক ǯɛরণ  

ɛশাসিনক কম ȟকত ȟা িবিধ ǯমাতােবক আেবদন 
পেɖর সকল তΐ যথাযথ থাকেল অӂেমাদǯনর 
জαয খসড়াপɖসহ ই-নিথেত উপ̝াপন কের 

িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব বরাবর 
ǯɛরণ 

উপসিচব/ িসঃ সহঃ সিচব/ সহঃ সিচব এর 
·াɻের  আেবদনকারীেক ই-ǯমইেল জানােনা  

জনবল 

সময়= ১ কমȟিদবস / ৬ ঘ˂া 

কাগজপɖ=৬ ধরেণর 

ধাপ=০৯ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
৩। TCV (Time, Cost & Visit) অӂসাের িবΑমান ও ɛ̜ািবত পʺিতর Ҷলনা 
 

 িবΑমান পʺিত ɛ̜ািবত পʺিত 
সময় (িদন/ঘ˂া) ২ কম ȟিদবস ১ কম ȟিদবস বা কেয়ক ঘ˂া 
খরচ (নাগিরক ও অিফেসর) ১০০৩০টাকা ১০০০০ টাকা 
যাতায়াত ১ ০ 
ধাপ ১৯ ৯ 
জনবল ৮ ৫ 
দািখলীয় কাগজপɖ ৬ ৬ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

নিথɪ িসিনয়র সহকারী সিচব/ সহকারী সিচব হেত উপসিচব বরাবর ǯɛরণ 

উপসিচব নিথɪ Ӕʂসিচব বরাবর ǯɛরণ 

Ӕʂসিচব নিথɪ অӂিবভাগ ɛধাণ বরাবর 
ǯɛরণ 

অӂিবভাগ ɛধাণ নিথɪ অӂেমাদন কের Ӆনরায় Ӕʂসিচব 
বরাবর ǯɛরণ 

সমা˖ 

Ӕʂসিচব নিথɪ উপসিচব বরাবর ডাউন 

উপসিচব পেɖ ·াɻরӆব ȟক ই-নিথর মাΒেম আেবদনকারীেক ǯɛরণ ও নিথ িন ি̑ʯ 



ǯলখিচɖ:   

 

 
 

 
 

 
 

৪। বা̜বায়ন 

  ক) বা̜বায়েনর অিভʗতার আӂӆিব ȟক িববরণ (২০০ শেˠর মেΒ)◌ঃ  

ӅনঃɛিɈয়ার উেʸেΚ আমদানীতΕ জাহােজর ǰসকতায়ন অӂমিত বা̜বায়েনর লেɻɇ িশ˾ মˈণালেয়র বািষ ȟক বরাʺҍত বােজট 
ǯথেক সকল কায ȟɈম Ɋহণ করা হেব। এসংɈাˉ একɪ সরকাির অিফস আেদশ (িজও) জাির করা হেব। ǯসবা সহজীকরেণর 
Ζাӂয়াল অӂযায়ী এেɻেɖ স˯াΕ চɇােলʛ িনণ ȟয় করেত হেব। চɇােলʛ ǯমাকােবলায় ɛিত̎ােনর অভɇˉরীন 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর সােথ মত িবিনময় করেত হেব। িনব ȟািচত ǯসবার ʹͰেত একɪ আেবদন ফরম ǰতির কের সিচব 
মেহাদেয়র অӂেমাদেনরɈেম সকেলর ʗাতােথ ȟ ওেয়বসাইেট ɛকাশ করা হেব। মাইগভঃ এর মেΒ Ӕɳ করা হেব।  
 
  খ) বা̜বায়েনর সময়াবʺ কম ȟপিরক˾না  

কায ȟɈম িডেসͯর জাӂয়াির ǯফ͜য়ারী মাচ ȟ এিɛল 

পাইলট (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) ʹͰ ও 
সমাি˖      

সরকাির আেদশ জািরর তািরখ       

মিˈপিরষদ িবভােগ বা̜বায়ন 
ɛিতেবদন ǯɛরেণর তািরখসӒহ      



Ӆেরা অিধেɻেɖ বা̜বায়ন ʹͰর 
তািরখ      

Ӆেরা অিধেɻেɖ বা̜বায়ন 
ӒΙায়ন ɛিতেবদন ǯɛরণ      

 

  

 খ) বা̜বায়েনর জΓ Εিয়ত অথ ȟ ɛাি˖র উৎস ও পিরমাণঃ ইেনােভশন খােত বােজট বরাʸ 

  গ) বা̜বায়েন চɇােলʛসӒহঃ আইন/িবিধর সােথ সামʛΝহীনতা ҽর করা।   

  ঘ) চɇােলʛ ǯমাকােবলায় Ғহীত Εব̝ািদঃ সংি̈̌ কҸȟপেɻর সােথ আেলাচনা করা 

  চ) ɛচাের Ғহীত Εব̝ািদঃ ওেয়বেপাট ȟাল/ǯফসӋক ও সংি̈̌ জনবলেক অবিহত করা 

  ছ) পিরবীɻণঃ একɪ কিমɪ গঠেনর মাΒেম িনয়িমত পিরবীɻেণর Εব̝া করা 

  জ) অিভʗতালˡ িশɻণ- ǯব̙ ɛɇাকɪসেক কােজ লাগােনা 

  ঝ) ǯসবা সহিজকরণ কায ȟɈেমর ছিব ও িভিডও (িলংক)  

  ঞ) বা̜বায়ন ɪম: নাম, পদিব, ছিবঃ Ӕʂসিচব ও চীফ ইেনােভশন অিফসারেক আহবায়ক কের ɪম গঠন করা হেব।  

  ট) ǯটকসইকরেণ Ғহীত Εব̝ািদ- বা̜বায়ন ɪম িনয়িমত পিরবীɻণ করেব এবং এসংɈাˉ হালনাগাদ তΐ কҸȟপɻেক অবিহত 

করেব।  

 

 


